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Consignes pour la rédaction du rapport. 
· Ton rapport sera rédigé proprement, tu soigneras l’écriture, la présentation et l’orthographe.
· Tu rédigeras des phrases pour répondre aux questions
· La page de couverture se compléter correctement
· NOM, prénom, classe et établissement scolaire
· Nom du restaurant, son adresse complète.
· Toute illustration pourra apporter un plus à votre travail donner une meilleure vision 
· Présentez le rapport sous forme de dossier (rangé dans un classeur ou relié ou encore dans des pochettes plastiques transparentes).
· Il est possible de réaliser le rapport en utilisant l’ordinateur
Introduction :
Avant de commencer mon stage, voici mes attentes et ce que je pense apprendre.
(Elle ne doit pas  dépasser cinq ou six lignes)
	
	
	
	
	
	
Activité de l’élève en entreprise :
Réunir des informations et des documents pour présenter l’organisation et les  activités du restaurant.  
Repérer les connaissances générales et professionnelles nécessaires au bon exercice du métier.
Repérer les risques professionnels et appliquer les règles de sécurité et de prévention.

Partie 01 :  La présentation de l’entreprise: 
Ce chapitre, c’est une peu la « carte d’identité » du restaurant, doit permettre au lecteur de « situer » l’entreprise. Il comportera, si possible, dans l’ordre :
Information géographique et sociale de l’entreprise :
- nom du restaurant et ses coordonnées (adresse, téléphone. fax, courriel, adresse du site Web,…) Dénomination et logo (à coller ou à dessiner)
Cliquez ici pour taper du texte.



La fiche identité entreprise (raison sociale, date de création, forme juridique ainsi que  son statut public ou privé) 
- Sa situation géographique dans la région et dans la commune, vous expliquerez la raison de cette situation géographique. (Pensez à mettre une carte.)
.


Le plan du restaurant (salle et cuisine)
 (Réaliser le plan à l’échelle du restaurant). (Possibilité de tracer le plan sur feuille quadrillée.) 

Partie 02 :  La vie du restaurant: 
· Quels sont les horaires de travail ?
	
	
	
·  Combien y-a-t-il d’employés ? 
	
	
	
·  Comment s’organise le travail ?  (organisation de la brigade cuisine/salle)
	
	
	
	
	
	
·  Quels sont les niveaux de  qualification ou d’études de 3 postes différents
	
	
	
1.  Partie 3 : le déroulement du stage: 
1. Mon emploi du temps (horaires et jours travaillés)
Jeudi mon horaire de travail : 
	
	
	
 Vendredi mon horaire de travail : 
	
	
	
1.  Mes activités dans le restaurant 
Mes tâches effectuées (compte rendu journalier complété) 
Elaborer un tableau reprenant mon emploi du temps. (Voici un exemple)
	
	Matin  (ou tranche horaire)
	Après-midi (ou tranche horaire)

	Jeudi
	De 9h à 10h : épluchage des pommes de terre
De 10 h à 11 h : mise en ordre de la salle
	

	Vendredi
	
	



Décris brièvement ce que tu as éventuellement accompli comme tâches (répondre au téléphone, recevoir les clients, participé au travail en cuisine, en salle etc. …). Si tu as observé certaines activités particulières ou des aspects intéressants de certaines activités, précise-le. Décris ce que tu as vu.
(Pense à prendre des notes pendant ou en fin de journée)

Ce tableau de tâche sera fait sur la feuille suivante : 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Description et analyse d’une fonction (au choix)
La lecture de ce paragraphe doit permettre au lecteur d’imaginer le poste de travail
· Indique l’intitulé exact du métier ou de la fonction choisie.
	
· Les éventuels diplômes nécessaires pour l’exercer ou le nombre d’années d’ancienneté
	
	
	
· Donne une description des tâches
	
	
	
	
	
	
· Donne 3 qualités requises pour la fonction
	
	
	
· Donne 3 avantages de la fonction :
	
	
	
· Donne 3 inconvénients de la fonction
	
	
	
Indique la ou les activités qui t'a ou t'ont le plus intéressée (s) 
	
	
	
	
	
Partie 04 : Conclusion du stage : le bilan du stage:
Ta conclusion donnera brièvement ton avis personnel sur l’intérêt de ce stage. 
Rédige en quelques lignes ce que cette expérience t’a suscité comme réflexion sur :
Tes impressions sur le stage
	
	
	
	
Au début tu t’es fixé des attentes, des souhaits, le stage a-t-il répondu à ces attentes ? (explique)
	
	
	
	
As-tu maintenant une autre vision du métier de l’hôtellerie? 	
	
Si tu as répondu oui  explique, et si tu as répondu non pourquoi ?
	
	
	
	
Au cours de ce stage, explique en quelques mots ce qui t’a plu.
	
	
	
	
Au cours de ce stage, explique en quelques mots ce qui ne t’a pas plu.
	
	
	
	
	
Le monde du travail pour toi c’est
	
	
	
	
	
Comment vois-tu ton orientation professionnelle ?
	
	
	
	


Bon travail, bon rapport.
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